Instrukcja zamieszczania artykutow na
platformie ICI Publishers Panel

Siedlce, 2020



Rejestracja i logowanie w systemie

Autorzy, ktdrzy chcg opublikowadé artykut w Siedleckich ,,Zeszytach Komeniologicznych, seria
PEDAGOGIKA” zobowigzani sg do przygotowania manuskryptu zgodnie z wytycznymi znajdujgcymi

sie na stronie pod adresem https://comenius.uph.edu.pl/wskazowki-edytorskie.

Przygotowane artykuty nalezy przesyta¢ w postaci elektronicznej poprzez portal publikacyjny
znajdujacy sie pod adresem: https://editors.publisherspanel.com. Po przejsciu pod podany adres

pojawi sie formularz logowania w systemie ICl Publishers Panel. Pokazany jest on na rys. 1.

Redakcja nie pobiera optat za zamieszczanie i publikowanie artykutéw na platformie IClI Publishers

Panel.
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Witaj w module redakcyjnym

ICI PUinSherS Panel Podaj nazwe uzytkown

n-»

System redakcyjny ICI Publishers Panel to przyjazna i
prosta w obstudze platforma utatwiajaca

Podaj hasto uzytkownika

przeprowadzenie procesu redakcyjnego dla czasopism

naukowych. n —» Zaloguj sie do systemu

Zatozenie konta w module redakcyjnym umozliwia:

Zapomiates hasta?

« zlozenie manuskryptu do redakcji czasopism
korzystajacych z modutu redakcyjnego platformy

Nie po

ICI Publishers Panel,
—> Utwdrz konto

« Sledzenie postepdw w procesie redakcyjnym
dzieki zmianom statuséw manuskryptow,

* otrzymywanie automatycznie generowanych
wiadomosci infarmujgcych o postepach w
procesie redakcyjnym,

+ dokonywanie ptatnosci za ztozenie manuskryptu
lub publikacje zaakceptowanego artykutu,
zgodnie z polityka redakcji,

« recenzje manuskryptu przy pomocy
elektronicznego kwestionariusza oceny.

Index Copernicus © 2016

W razie pytan skontakiuj sie z Zespotem Wsparcia
Uzytkownikow Index Copernicus pod numerem
telefonu 22 487 53 93 lub adresem e-mail:
publisherspanel@indexcopernicus.com

Rys. 1. Formularz logowania w systemie ICl Publishers Panel
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Autor, ktéry nie posiada jeszcze konta we wskazanym systemie musi utworzy¢ konto (patrz etykietaa
na rys. 1). Pojawi sie formularz rejestracyjny widoczny na rys. 2. W formularzu nalezy wprowadzi¢
swoj adres e-mail, hasto oraz imie i nazwisko. Rejestrujacy sie musi rowniez zapoznac sie z trescig
regulaminu i zaakceptowac jego warunki. Po wprowadzeniu wszystkich danych rejestrujgcy wybiera
przycisk Potwierdz (patrz etykieta E na rys. 2).

Zarejestruj sie w systemie ICI
Publishers Panel

Zatéz konto, aby zobaczy¢ petne mozliwosci.

Zapoznalem sie z trescig regulaminu i
akceptuje jego warunki

Regulamin i Polityka prywatnosci
o-

Rys. 2. Formularz rejestracyjny w systemie ICl Publishers Panel

Po wykonaniu rejestracji zostanie przestany na adres e-mail podany podczas rejestracji link
aktywujacy (patrz etykieta il na rys. 3), ktéry nalezy otworzy¢ w przegladarce internetowej.



ICI Publishers Panel - Zatozenie konta / New account

Witamy,

Dzigkujemy za rejestracje konta w systemie ICI Publishers Panel. W celu aktywacji konta nalezy kliknaé w link aktywacyiny lub skopiowad
poniZszy adres i otworzyc strong aktywacyjng w przegladarce internetowej.
a1

Jesli progba o rejestracje konta nie zostala zgloszona przez Ciebie, prosimy o zignorowanie tej wiadomosci. W przypadku wystapienia problemdw z aktywacia konta lub
otwarciem strony aktywacyjnej prosimy o kontakt:

Waznosdé linku aktywacyjnego wygasa po 7 dniach od daty otrzymania wiadomosci.

Zespol Wsparcia Uzytkownikéw Index Copernicus

e-mail: publisherspanel@indexcopernicus.com

tel.: +48 22 487 53 93

Dzial wsparcia jest dostepny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9.00 do 16.00.

NMadomosé zostata nie, Prosimy na nig nie odpowiadac

Zyczymy przyjemnego korzystania z systemu,
Zespol Wsparcia Uzytkownikaw Index Copernicus

Rys. 3. Widok przestanej wiadomosci z linkiem aktywacyjnym

Po wykonaniu tej operacji uzytkownik ma dostep do systemu. W tym celu musi zalogowac sie w
systemie przy uzyciu danych podanych podczas rejestracji (patrz etykieta ! na rys. 1):

e nazwy uzytkownika (jest to adres e-mail podany podczas rejestracji),
e hastfa.

Nastepnie uzytkownik naciska przycisk Zaloguj sie do systemu (patrz etykieta E na rys. 1). Pojawi sie
panel zarzagdzania manuskryptami (artykutami). Pokazany jest on na rys. 4.
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Rys. 4. Widok panelu zarzadzania manuskyptami



Zgtaszanie artykutu

W celu zgtoszenia artykutu uzytkownik wybiera przycisk Dodaj nowy manuskrypt (patrz etykieta fil na
rys. 4).

Czasopisma
Strona gtéwna / Panel informacyjny Powrot
ISSN Tytut czasopisma
n—’ 2450-7245 a —» siedleckie zeszyty komeniologiczne
Wybaor czasopisma Wg. tytutu resnaco b

Wybierz czasopismo dla manuskryptu

ISNN /e-

1SS Tytut czasopisma (w jezyku oryginalnym) Redakcja ¢
2450- Siedleckie Zeszyty Komeniologiczne, seria Siedleckie Zeszyty Komeniologiczne, seria PEDAGOGIKA wybierz
7245 PEDAGOGIKA
[ID:10194]

Rys. 5. Widok panelu wyboru czasopisma

Teraz nalezy odnalez¢ czasopismo. W naszym przypadku s3 to Siedleckie Zeszyty Komeniologiczne,
seria PEDAGOGIKA. Aby wyszuka¢ czasopismo uzytkownik powinien wprowadzi¢ jedng z dwéch
danych:

e numer ISSN czasopisma: 2450-7245 (patrz etykieta fl na rys. 5),
e |ub wprowadzi¢ nazwe czasopisma - wystarczy wprowadzenie pierwszych stéw nazwy
czasopisma, np. siedleckie zeszyty komeniologiczne (patrz etykieta E narys. 5).

Nastepnie wybieramy znalezione czasopismo. W tym celu naciskamy przycisk wybierz oznaczony
etykietg a narys. 5.

Proces zgtaszania manuskryptu skfada sie z kilku krokéw. Ponizej zostang one doktadnie omdwione.



Krok 1: Tytut i abstrakt
W kroku pierwszym nalezy wprowadzi¢ tytut artykutu w dwéch jezykach (patrz etykieta i na rys. 6):

e jezyku oryginalnym artykutu — jest to jezyk, w ktérym napisano artykut,
e jezyku angielskim.

Tytut i abstrakt

= Formularz umozliwia wprowadzenie tytutdw i abstraktéw manuskryptu

Wskazéwka: Aby prawidtowo uzupetnic dane manuskryptu konieczne jest wprowadzenie ... . i abstrakt w jezyku ang. lub tytut org. i
abstrakt w jezyku org)). pokaz wiecej.

Tytut

Tytul w jezyku
oryginalnym

Maksymalna ba znakéw: 51 Pozostato znakdw 512
1 g

Tytul w jezyku
angielskim

Pozostalo znakéw 512

Tytut
skrocony

Tytut skrécony w

jezyku oryginalnym

Maksyma t ik Pozostato znakdw 256
2 pg
Tytut skrécony w

jezyku angielskim ) B
Pozostato znakow 256

Rys. 6. Widok panelu wprowadzania tytutu manuskryptu cz. 1

Dodatkowo uzytkownik moze wprowadzi¢ skrocony tytut artykutu w obu wczesniej wspomnianych
jezykach (patrz etykieta E na rys. 6). To pole nie jest obligatoryjne.

Teraz uzytkownik przechodzi do dalszej czesci formularza.



Abstrakt

Abstrakt w jezyku
oryginalnym
Pozostato znakéw 6000
a-
Abstrakt w jezyku
angielskim
Maksymalna liczba 2nakéw: 6000.  Pozostale znakéw 6000

Zapisz wersje robocza manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu Nastepny krok ¥

Rys. 7. Widok panelu wprowadzania tytutu manuskryptu cz. 2

W czesci Abstrakt uzytkownik wprowadza abstrakt artykutu réwniez w dwdch jezykach (jezyku
oryginalnym oraz jezyku angielskim) — patrz etykieta fl na rys. 7. Nastepnie przechodzimy do
kolejnego kroku. W tym celu naciskamy przycisk Nastepny krok (patrz etykieta E narys. 7).

Krok 2. Autorzy

W tym kroku uzytkownik musi doda¢ autoréw dla manuskryptu. W celu dodania pierwszego autora
uzytkownik naciska przycisk Dodaj autora (patrz etykieta fl na rys. 8).

Autorzy

= Formularz umozliwia wprowadzenie autoréw manuskryptu

Wskazéwka: Aby prawidtowo uzupetni¢ dane manuskryptu konieczne jest wprowadzenie ... manuskryptu (wymagany jest przynajmniej
jeden autor korespondencyjny). pokaz wigcej.

n —» Dodaj autora

Imie i nazwisko ORCID Afiliacja

Brak danych.

Autor korespondencyjny

Zapisz wersje roboczg manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu £ Poprzedni krok Nastepny krok 2

Rys. 8. Widok panelu dodawania autorow



Po kliknieciu tego przycisku otwiera sie formularz wprowadzania autora (patrz rys. 9).

Autor

= Formularz umozliwia wprowadzenie informacji o autorze manuskryptu.

n —p| Imig pierwsze

Imie drugie

Nazwisko

ORCID

Adres mailowy

Numer telefonu

u > AUFGI'
korespondencyjny

Afiliacja polska |

Afiliacja

B4 ZatwierdZ dane autora Zrezygnuj z edycji danych autora

Rys. 9. Formularz dodawania autora
Uzytkownik powinie wypetni¢ przynajmniej nastepujace pola (oznaczone etykietami fl na rys. 9):

e Imie pierwsze,
o Nazwisko,
e ORCID.

Dodatkowo nalezy wskaza¢ czy dany autor bedzie prowadzit korespondencje z redakcjg czasopisma.
W tym celu nalezy zaznaczy¢ pole wyboru Autor korespondencyjny opisane etykietg E narys.9.
Przynajmniej jeden z autoréw musi by¢ autorem korespondencyjnym.

W celu zapisania autora naciskamy przycisk Zatwierdz dane autora (patrz etykieta E narys. 9).
Identycznie postepujemy dla kolejnych autoréw artykutu. Po wprowadzeniu wszystkich danych
autoréw przechodzimy do kolejnego kroku —w tym celu naciskamy przycisk Nastepny krok
oznaczony etykieta E narys. 8.

UWAGA! Musza byé wprowadzeni wszyscy autorzy danego artykutu.



3. Pliki

W kolejnym kroku uzytkownik wprowadza pliki zwigzane z artykutem:

o plikiem manuskryptu z usunietymi danymi dotyczgcymi autora(éw) i jego (ich) afiliacji (pole
oznaczone etykieta na rys. 10).

o kompletnym plikiem manuskryptu wigcznie z danymi dotyczacymi autora(éw) i jego (ich)
afiliacji (pole oznaczone etykietg E na rys. 10).

W celu dodania pliku nalezy klikngé przycisk DODAJ PLIK, wybraé go z dysku komputera i
zaakceptowac wybdr w oknie wyboru pliku.

Pliki

= Formularz umozliwia wprowadzenie plikéw powiazanych z manuskryptem

Wskazéwka: Aby prawidtowo uzupetni¢ dane manuskryptu konieczne jest wczytanie ... powigzanych manuskryptem
(wymagany jest przynajmniej jeden dokument). pokaz wiecej.

Pliki z czescig gtowng manuskryptu (tytut, streszczenie, stowa kluczowe, tresc
gtowna, piSmiennictwo) - bez danych identyfikujgcych autorow.

Brak danych. DODA|PLK | — n

Pliki ze strong tytutowg manuskryptu, danymi autoréw - pliki nie sg widoczne
dla recenzenta.

Brak danych. DODAJPLIK =~ €—
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Rys. 10. Widok panelu dodawania plikow

Pozostate pola pozostawiamy puste. Teraz przechodzimy do kolejnego kroku —w tym celu naciskamy
przycisk oznaczony etykieth na rys. 10.



Krok 4. Typ i tematyka

W tym kroku nalezy wprowadzi¢ stowa kluczowe w jezyku oryginalnym oraz jezyku angielskim. W tym
celu wypetniamy pola oznaczone etykieta E narys. 11. Sg one obligatoryjne.

Typ i tematyka

= Formularz umozliwia wprowadzenie informacji o typie | tematyce manuskryptu

SIOWa  Okreslenie stow kluczowych w jez. oryginalnym i angielskim
kluczowe

Stowa kluczowe w
jez. oryginalnym

Pozostalto znakow 2048

Stowa kluczowe w
jez. angielskim

Pozostato znakéw 2048

Typ Okreslenie typu artykutu
artykutu

a_’ Typ ‘ Wybierz s

Rys. 11. Widok panelu oferujgcego wybér typu i tematyki artykutu cz. 1

Nastepnie wybieramy typ artykutu (patrz etykieta E narys. 11). Prosimy o wybér opcji Oryginalny
artykut. Teraz przechodzimy do drugiej czesci formularza. Jest on pokazany na rys. 12.



Tematyka Klasyfikacja dziedzin i dyscyplin naukowych w Polsce oraz dyscyplin naukowych i artystycznych
manuskryptu

Obszar nauki obszar nauk obszar nauk D obszar nauk scistych
D humanistycznych D spotecznych
obszar nauk obszar nauk obszar nauk
D przyrodniczych D technicznych D rolniczych, lesnych i
weterynaryjnych
obszar nauk D obszar sztuki

medycznych i nauk o
D zdrowiu oraz nauk o
kulturze fizycznej

Zapisz wersje robocza manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu £ Poprzedni krok Nastepny krok

Rys. 12. Widok panelu oferujgcego wybér typu i tematyki artykutu cz. 2

Nalezy wybrac tematyke manuskryptu zgodnie z klasyfikacja dziedzin i dyscyplin naukowych. W
obszarze tematyki niniejszego czasopisma bedg to obszary:

e obszar nauk humanistycznych,
e obszar nauk spotecznych.

Akcpetujemy formularz - naciskamy przycisk oznaczony etykietg il na rys. 12.



Krok 5. Podziekowania i finansowanie

Kolejny krok jest poswiecony jest wprowadzeniu dodatkowych metadanych: Zzrddta finansowania
badan oraz podziekowan. Te pola nie sg obligatoryjne. Mozemy przejs¢ do kolejnego kroku -
naciskamy przycisk oznaczony etykietg fl na rys. 13.

Podziekowania i finansowanie

= Formularz umozliwia wprowadzenie informadji o podziekowaniach | Zrédle finansowania

Zrodio
finansowania
badan

Maksymalna liczba znakéw: 512.  Pozostato znakéw 512

Podziekowania

Maksymalna liczba znakéw: 2048.  Pozostato znakow 2048

Zapisz wersje robocza manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu € Poprzedni krok Nastepny krok >

Rys. 13. Widok panelu oferujgcego wprowadzenie zrddta finansowania badan oraz podziekowan



Krok 6. Sugerowani recenzenci

W tym kroku autor artykutu moze wnioskowac o przypisanie do jego artykutu recenzenta sposréd
rady naukowej czasopisma (patrz strona https://comenius.uph.edu.pl/rada-naukowa-i-komitet-
redakcyjny). W celu dodania recenzenta uzytkownik naciska przycisk Dodaj recenzenta oznaczony
etykieta il na rys. 14. Nastepnie wprowadza dane podobnie jak w przypadku dodawania autora.
Redakcja czasopisma moze wzigé pod uwage sugerowanego recenzenta, ale zastrzega sobie prawo
wyboru innego przez siebie wybranego recenzenta(ow).

Sugerowani recenzenci

= Formularz umozliwia wprowadzenie sugerowanych recenzntow

n — Dodaj recenzenta

Imig i nazwisko ORCID Afiliacja

Brak danych.

Zapisz wersje roboczg manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu £ Poprzedni krok Nastepny krok 2

Rys. 14. Widok panelu oferujacego zasugerowanie recenzenta

Przechodzimy teraz do ostatniego kroku - naciskamy przycisk oznaczony etykietg E narys. 14.



Krok 7. OSwiadczenie autora

W tym kroku autor musi wypetni¢ oswiadczenie, ktére mozna pobraé przez klikniecie na link
oznaczony etykietg il na rys. 15.

Oswiadczenia autora

= Formularz umozliwia zalaczenie plikow z oswiadczeniami wymaganymi przez redakdje

Wskazéwka: Warunkiem koniecznym w procesie sktadania manuskryptu do publikaciji jest zatgczenie podpisanych i zeskanowych odwiadczen,
ktérych tres¢ znalez¢ mozna ponizej. Nie spetnienie tege warunku moze skutkowac odrzuceniem manuskryptu przez Redakcje. pokaz mniej.

Oswiadczenie autora (pobierz zeode) €— n

Brak danych. popajPLK |

Zapisz wersje roboczg manuskryptu Anuluj edycje danych manuskryptu £ Poprzedni krok

Rys. 15. Widok panelu oswiadczenia autora

UWAGA! Prosimy wypetnic Sciggniete oswiadczenie autora, zeskanowanie podpisanego
oswiadczenia i zatadowanie pliku z oswiadczeniem w polu oznaczonym etykietg E narys. 15.

Po wypetnieniu wymaganych pdl mozemy przystgpi¢ do przestania manuskryptu do redakgc;ji
czasopisma. W tym celu naciskamy przycisk Przestanie manuskryptu do redakcji (patrz etykieta E na
rys. 15).



Uzytkownik przejdzie do panelu zgtaszania manuskryptéw, a po wyborze opcji z lewej strony panelu:
Manuskrypty (patrz etykieta E na rys. 16) powinien znalez¢ sie zgtoszony artykut. Przy pomocy tej
opcji mozna réwniez sledzi¢ etap procedowania artykutu.

Manuskrypty

Strona gtéwna / Manuskrypty

[& Manuskrypty <+

Numer referencyjny Tytul manuskryptu Status manuskryptu

Wybierz

Typ manuskryptu

Wybierz v

\-"‘-,")/kgi' manuskr yptow uskrypt Wg. daty utworzenia malejaco v

Numer Data T
fn Tytut
referencyjny  utworzenia

#CIP18275  06.02.2020 Testowy Opce

Rys. 16. Lista zgtoszonych manuskryptow



